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1.0 Login Pengguna

PENGENALAN

Pengguna perlu mendaftar sebagai pengguna Sistem ECOS terlebih dahulu. Jika telah mendaftar, sila ke
laman sesawang (http://ecos.st.gov.my) untuk akses ke Sistem ECOS.  Pengguna boleh akses ke Sistem
ECOS ini menggunakan antaramuka Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 8.0 (ke atas).

Manual ini adalah bagi proses berikut:
o Borang I - Lesen
o Borang I - Pepasangan
o Semak Senarai Borang I

Untuk memasukkan rekod Borang I, hanya login Orang Kompeten yang memiliki perakuan Jurutera Elektrik
Kompeten (JK) atau Jurutera Perkhidmatan Elektrik (JP) atau Penyelia Elektrik (PE) sahaja yang boleh
memasukkan maklumat tersebut. 

LOGIN PENGGUNA

1.  Masukkan alamat laman sesawang untuk ke Sistem ECOS (http://ecos.st.gov.my ) pada tetingkap
pengguna. Antaramuka untuk daftar masuk pengguna akan dipaparkan.

Skrin 1: Antaramuka Login

2.  Masukkan ID pengguna (username) dan kata laluan pengguna.
· Klik checkbox untuk Terma dan Syarat 

http://smp.upm.edu.my/smp
http://smp.upm.edu.my/smp
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· Klik butang  

3.  Sekiranya kata laluan atau ID pengguna salah, antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 2: Antaramuka Salah Katalaluan

4.  Masukkan kata laluan yang betul. Klik butang " ", antaramuka laman utama akan
dipaparkan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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2.0 Borang I - Lesen

Pengguna awam boleh memasukkan maklumat Borang I untuk Pelesenan melalui sistem ECOS. Maklumat
yang dimasukkan boleh dikemaskini selagi status adalah DRAF. 

Pengguna boleh akses kepada menu Borang I untuk Lesen dengan membuat pilihan menu:

Menu  >> Borang I >> Borang I Lesen

Mesej berikut akan dipaparkan:

§ Klik pada butang OK untuk teruskan.
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Skrin 3: Borang I Lesen
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KLIEN BERDAFTAR:

1.  Pilih radio button 'Klien Berdaftar' ( ). Ikon Kanta ( ) untuk carian akan dipaparkan.

2.  Klik pada ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan klien. Skrin popup berikut akan dipaparkan:

Skrin 4: Carian 

3. Masukkan salah satu atau kombinasi berikut:
o No. ROC
o No. Fail = No Fail Baru ECOS Online
o No. Fail Lama
o Nama Syarikat
o Nama Pepasangan

4. Klik butang Cari ( ). Senarai carian akan dipaparkan seperti contoh di bawah:

5. Klik pada ikon Pilih ( ) untuk membuat pilihan. Skrin akan papar maklumat seperti contoh berikut:
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o Alamat Pejabat ST akan dipaparkan. Borang I yang dihantar akan dapat diakses oleh staf dari
Pejabat ST yang tertera.

o Maklumat Nama dan Alamat Pepasangan yang dipilih akan dipaparkan.

KLIEN TIDAK BERDAFTAR

6.  Jika klien tidak berdaftar, pilih radio button 'Klien Tidak Berdaftar' ( ).

7. Masukkan maklumat berikut:
o Klien - nama klien
o Alamat - alamat klien
o Poskod
o Bandar - sila pilih negeri dahulu
o Negeri - pilih dari senarai

Selepas pilih samada klien berdaftar atau tidak dan memasukkan maklumat yang berkenaan, sambung
dengan memasukkan maklumat berikut:
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8. Masukkan maklumat berikut:
o Giliran No
o Voltan
o Ampere

9.  Tandakan pada checkbox untuk pengakuan pemeriksaan dan masukkan tarikh pemeriksaan. Tarikh

boleh dimasukkan dengan format dd/mm/yyyy atau klik pada ikon kalendar ( ) untuk membuat pilihan
tarikh.

10. Klik pada ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan perakuan. Skrin berikut akan dipaparkan:

11.  Klik ikon Pilih ( ) untuk membuat pilihan. Maklumat akan dipaparkan pada skrin utama.

12. Tandakan pada radio button untuk membuat pilihan syarikat/individu pemunya pepasangan. 
o Sekiranya pemunya pepasangan adalah syarikat -- tandakan radio button berikut (

)
o Sekiranya pemunya pepasangan adalah individu -- tandakan radio button berikut (

)

13.  Klik ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan syarikat/individu pemunya pepasangan. Skrin berikut
akan dipaparkan:

14.  Klik pada hiperpautan Nama untuk membuat pilihan. Skrin akan papar contoh seperti berikut:
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15. Masukkan tarikh dan klik butang Simpan ( ). Mesej berikut akan dipaparkan:

o Klik YA - untuk simpan
o Klik TIDAK - untuk batal proses simpan.

16. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:

o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

17. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 
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o Kemaskini Catatan
o Klik butang KEMASKINI - untuk kemaskini maklumat
o Klik butang BATAL - untuk batal proses kemaskini maklumat

18. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:

o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

19. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 
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o Kemaskini Catatan
o Klik butang KEMASKINI - untuk kemaskini maklumat
o Klik butang BATAL - untuk batal proses kemaskini maklumat

20. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:

o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

21. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 

22. Klik butang Cetak ( ) untuk menjana dan cetak Borang I. Borang I yang telah dicetak
boleh diimbas dan dimuatnaik ke dalam Sistem ECOS. Sila rujuk menu berikut untuk proses muatnaik
Borang I. Atau pun, pengguna boleh hantar / pos Borang I yang bertandatangan ke Pejabat Kawasan
Suruhanjaya Tenaga yang berkenaan.

23. Klik butang Hantar ( ) untuk hantar Borang I yang telah dimasukkan dan dimuatnaik di
dalam talian ECOS untuk diterima oleh staf ST untuk tindakan lanjut. Mesej berikut akan dipaparkan:
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§ Klik butang TIDAK - proses hantar dibatalkan. 
§ Klik butang YA - mesej berikut akan dipaparkan.

· Klik butang OK - maklumat Borang I yang telah dimasukkan akan dihantar
untuk proses terimaan di Pejabat Kawasan Suruhanjaya Tenaga.

KEMASKINI / TUKAR MAKLUMAT KLIEN (PEPASANGAN) 

24. Klik pada ikon Kosongkan Data ( ) sebelum kemaskini / tukar maklumat klien (pepasangan).
Mesej berikut akan dipaparkan:

§ Klik butang BATAL  - proses kosongkan data akan dibatalkan. Data yang sedia
dimasukkan akan kekal.

§ Klik butang OK - data yang telah dimasukkan akan dikosongkan. Pengguna boleh buat
pilihan klien yang lain. Untuk membuat pilihan klien yang lain, sila mulakan dari
langkah 1.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Help documents

http://www.helpndoc.com/feature-tour
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3.0 Borang I - Pepasangan

Pengguna awam boleh memasukkan maklumat Borang I untuk Pepasangan melalui sistem ECOS.
Maklumat yang dimasukkan boleh dikemaskini selagi status adalah DRAF. 

Pengguna boleh akses kepada menu Borang I untuk Pepasangan dengan membuat pilihan menu:

Menu  >> Borang I >> Borang I Pepasangan

Mesej berikut akan dipaparkan:

§ Klik pada butang OK untuk teruskan.
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Skrin 5: Borang I Pepasangan

KLIEN BERDAFTAR:

1.  Pilih radio button 'Klien Berdaftar' ( ).  Ikon Kanta ( ) untuk carian akan dipaparkan.

2.  Klik pada ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan klien. Skrin popup berikut akan dipaparkan:

Skrin 6: Carian 

3. Masukkan salah satu atau kombinasi berikut:
o No. ROC
o No. Fail = No Fail Baru ECOS Online
o No. Fail Lama
o Nama Syarikat
o Nama Pepasangan

4. Klik butang Cari ( ). Senarai carian akan dipaparkan seperti contoh di bawah:
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5. Klik pada ikon Pilih ( ) untuk membuat pilihan. Skrin akan papar maklumat seperti contoh berikut:

o Alamat Pejabat ST akan dipaparkan. Borang I yang dihantar akan dapat diakses oleh staf dari
Pejabat ST yang tertera.

o Maklumat Nama dan Alamat Pepasangan yang dipilih akan dipaparkan.

KLIEN TIDAK BERDAFTAR

6.  Jika klien tidak berdaftar, pilih radio button 'Klien Tidak Berdaftar' ( ).
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7. Masukkan maklumat berikut:
o Klien - nama klien
o Alamat - alamat klien
o Poskod
o Bandar - sila pilih negeri dahulu
o Negeri - pilih dari senarai

Selepas pilih samada klien berdaftar atau tidak dan memasukkan maklumat yang berkenaan, sambung
dengan memasukkan maklumat berikut:

8. Masukkan maklumat berikut:
o Giliran No
o Voltan
o Ampere

9.  Tandakan pada checkbox untuk pengakuan pemeriksaan dan masukkan tarikh pemeriksaan. Tarikh

boleh dimasukkan dengan format dd/mm/yyyy atau klik pada ikon kalendar ( ) untuk membuat pilihan
tarikh.

10. Klik pada ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan perakuan. Skrin berikut akan dipaparkan:

11.  Klik ikon Pilih ( ) untuk membuat pilihan. Maklumat akan dipaparkan pada skrin utama.

12. Tandakan pada radio button untuk membuat pilihan syarikat/individu pemunya pepasangan. 
o Sekiranya pemunya pepasangan adalah syarikat -- tandakan radio button berikut (

)
o Sekiranya pemunya pepasangan adalah individu -- tandakan radio button berikut (
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)

13.  Klik ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan syarikat/individu pemunya pepasangan. Skrin berikut
akan dipaparkan:

14.  Klik pada hiperpautan Nama untuk membuat pilihan. Skrin akan papar contoh seperti berikut:

15. Masukkan tarikh dan klik butang Simpan ( ). Mesej berikut akan dipaparkan:

o Klik YA - untuk simpan
o Klik TIDAK - untuk batal proses simpan.

16. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:
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o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

17. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 

o Kemaskini Catatan
o Klik butang KEMASKINI - untuk kemaskini maklumat
o Klik butang BATAL - untuk batal proses kemaskini maklumat

18. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:
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o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

19. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 

o Kemaskini Catatan
o Klik butang KEMASKINI - untuk kemaskini maklumat
o Klik butang BATAL - untuk batal proses kemaskini maklumat

20. Klik butang Tambah ( ) untuk masukkan maklumat berikut:

o Masukkan Catatan
o Klik butang SIMPAN - untuk simpan rekod. Skrin popup ditutup dan maklumat dimasukkan

akan dipaparkan.
o Klik butang BATAL - untuk batal proses masukkan maklumat.

21. Klik ikon Kemaskini ( ) untuk kemaskini maklumat. 
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22. Klik butang Cetak ( ) untuk menjana dan cetak Borang I. Borang I yang telah dicetak
perlu diimbas dan dimuatnaik ke dalam Sistem ECOS. Sila rujuk menu berikut untuk proses muatnaik
Borang I. Atau pun, pengguna boleh hantar / pos Borang I yang bertandatangan ke Pejabat Kawasan
Suruhanjaya Tenaga yang berkenaan.

23. Klik butang Hantar ( ) untuk hantar Borang I yang telah dimasukkan dan dimuatnaik di
dalam talian ECOS untuk diterima oleh staf ST untuk tindakan lanjut. Mesej berikut akan dipaparkan:

§ Klik butang TIDAK - proses hantar dibatalkan. 
§ Klik butang YA - mesej berikut akan dipaparkan.

· Klik butang OK - maklumat Borang I yang telah dimasukkan akan dihantar
untuk proses terimaan di Pejabat Kawasan Suruhanjaya Tenaga.

KEMASKINI / TUKAR MAKLUMAT KLIEN (PEPASANGAN) 

24. Klik pada ikon Kosongkan Data ( ) sebelum kemaskini / tukar maklumat klien (pepasangan).
Mesej berikut akan dipaparkan:
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§ Klik butang BATAL  - proses kosongkan data akan dibatalkan. Data yang sedia
dimasukkan akan kekal.

§ Klik butang OK - data yang telah dimasukkan akan dikosongkan. Pengguna boleh buat
pilihan klien yang lain. Untuk membuat pilihan klien yang lain, sila mulakan dari
langkah 1.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: iPhone web sites made easy

http://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation
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4.0 Senarai Semak Borang I

Pengguna boleh akses kepada menu Semak Status Borang I. Pengguna perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Borang I >> Senarai Semak Borang I

Skrin 7: Senarai Semak Borang I

1. Klik pada ikon Papar Borang I ( ) untuk papar semula Borang I yang telah dihantar.
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Skrin 8: Papar Borang I
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o Tiada kemaskini dibenarkan pada skrin ini. Hanya paparan sahaja.

o Klik butang Cetak ( ) untuk jana dan cetak Borang I

o Klik butang Kembali ( ) untuk kembali ke skrin Senarai Borang I

2. Borang I yang BELUM DIHANTAR secara atas talian sahaja yang dibenarkan untuk kemaskini. Borang I
yang TELAH DIHANTAR, ikon Kemasini Borang I tidak aktif dan rekod Borang I tersebut tidak boleh

dikemaskini. Klik ikon Kemaskini Borang I ( ) akan papar skrin berikut:
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§ Untuk kemaskini, sila rujuk 2.0 Borang I - Lesen atau 3.0 Borang I Pepasangan

3. Borang I yang BELUM DIHANTAR secara atas talian sahaja yang dibenarkan untuk hapus. Borang I
yang TELAH DIHANTAR, ikon hapus tidak aktif dan rekod Borang I tersebut tidak boleh dihapuskan. Klik
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ikon Hapus Borang I ( ) untuk hapuskan rekod Borang I. Mesej berikut akan dipaparkan:

§ Klik butang BATAL - proses hapus dibatalkan. Rekod akan kekal.
§ Klik butang OK - rekod yang dipilih dihapuskan.

4. Klik pada ikon Muatnaik Borang I ( ) untuk muatnaik Borang I yang telah dicetak dan ditandatangan.

o Klik butang Browse ( ) untuk membuat pilihan fail 

o Klik butang Muatnaik ( ) untuk muatnaik fail yang dipilih.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured Documentation generator

http://www.helpndoc.com
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